
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

للباحث عن عملدليل المستخدم   



 
 البدء بالعمل .1

ي الحصول على أقصى فائدة من تجربتك
على الرغم من أننا حرصنا على جعل  .يهدف دليل المستخدم التالي ليكون بمثابة مرجع لمساعدتك ف 

ي كل خطوة من
ي حالة مواجهة أي صعوبات. لتصميم، نحن أيضا نحثك على تصفح خطوات ا الموقع سهل الاستخدام وممكن ف 

 دليل المستخدم ف 

ي  إذا كانت هذه
كة البحرين للاتصالات السلكية واللاسلكيةفيها بوابة  تزور  هي المرة الأول الت   التفاصيل تحتاج إل تسجيل سوف، شر

ي  ال الموقع الوصول الكامل قبل أن تتمكن منالمهنية الخاصة بك الشخصية و 
 .التقدم للوظائف والبدء ف 

 .الوصول إل هذه التفاصيلقيامك بالتسجيل، فإن أصحاب العمل الباحثي   عن مرشحي   سيتمكنوا من  بمجرد 

 

كة البحرين للاتصالات السلكية واللاسلكيةعلى موقع التسجيل . 2  شر

ي المتصفح الخاص بك  ، أدخلللتسجيل 
  https://jobs.batelco.comالرابط التالي ف 

 

كة البحرين للاتصالات السلكية واللاسلكيةالصفحة الرئيسية لموقع  يمي   على أ" الظاهر تسجيلانقر على خيار "  . شر
 

 
 

ي نموذج تسجيل  كنقلك ال الصفحة التالية حيث عليسيتم 
العمل الظاهر أدناه وقم بإختيار اسم المستخدم وكلمة  الباحث عنملىئ الحقول ف 

 السر والتفاصيل الأخرى. 

https://jobs.batelco.com/


 
 

ئ حسابكبعد استكمال كافة البيانات، انقر على خيار "  ". أنشر
 

ي لتأكيد تسجيلك. 
ون  يد الإلكب   ستصلك رسالة عبر البر

 

 
 

، حيث يمكنك الإختيار من بي   الخيارات التالية لبناء واستكمال ملف التعريف النظام بعدها سيأخذك  إل صفحة خيارات بناء الملف الشخصىي
ي الخاص بك 
 ة التالية: بسيطال طرق الثلاثأحدى  ف 

 

 ة الذاتية  محرر السير

 تك الذاتية من لينكد إن  انسخ سير

  تك الذاتية من  بيت.كومانسخ سير



 

 
 

ة الذاتيةالخيار الأول : محرر  تك الذاتية من نقطة الصفر، واستكمال ملفك الشخصىي خطوة  - السير باستخدام هذا الخيار، يمكنك بناء سب 
 .بخطوة

 
 الوظيفة المرغوبة -
 
 

 
 
 
 
 
 



 المعلومات الشخصية -
 

 
 
 معلومات الإتصال -

 

 
 
ة / التعليم / المهارات واللغات -  الخير

 

 



 
 المعرفون / العضويات -

 

 
 

تك الذاتيةانقر على كل    .قسم من الأقسام المذكورة أعلاه لإستكمال سب 
ي كل قسم، قم بعناية بملء المعلومات المطلوبة

ة الذاتية  .ف  ي اللون الأحمر على السير
 
هذه حقول إلزامية ويتعي     .قد تظهر بعض الحقول ف

تك الذاتية قابلة للبحث من قبل أصحاب العمل ي يجب وبالم .عليك ملئها قبل أن تصبح سب 
ة، التعليم .. الخ( والت  ثل، الأقسام التالية )الخبر

  .ملئها إلزاميا تظهر باللون الوردي

ي إل يسار الصفحة يسرد لك "أقسام السب  الذاتية الإلز  ي لا تزال غب  مكتملة، المرب  ع الجانتر
امية علاوة على ذلك، لإرشادك على الأقسام الت 

ي قدماانقر على كل من هذه  المتبقية" . 
  .الأقسام لملء المعلومات والمصى 

 

تك الذاتية أكبر وضوحا وقابلة للبحث من قبل أصحاب العمل ة الذاتية  تم تصميمه لجعل سب  ئ  السب  ي منشر
نحن نشجعكم   .كل حقل إلزامي ف 

  .على استكمال مختلف الأقسام المهنية وبدقة لتحسي   فرص الوصول اليك من قبل أصحاب العمل المحتملي   

ة الذاتية الأصلية الشخصية بوصفها أفضل الطرق لتحسي   ظهورك بي   أصحاب العمل ويمكن البحث عن   .يجب عليك أيضا تحميل السب 

ي تم تحميلها من قبل أصحاب العمل من خلال الكلمات المحددة
ميجا  1يجب أن لا يتجاوز الحد الأقصى لحجم الملف   .السب  الذاتية الت 

 بايت. 

 

ة الذاتية الخاصة بك أن تكون وثيقة ديناميكية بحيث يمكنك النظر دائما كل قسم وتعديله من وقت لآخر للحفاظ عليها جديدة  على السب 

 .ومحدثة

تك الذاتية، قم بتحميل صورة مهنية لنفسك على صيغة   . يجب أن لا يتجاوز حجم الملف  JPEG ،JPG  ،GIFكخطوة نهائية لتخصيص سب 



 ميجا بايت.  3

تك الذاتية، كان ذلك أفضل لزيادة فرصك للحصول على الوظيفةتذكر،   ي سب 
 .كلما كان الإستثمار أكبر ف 

 المعلومات عند إدخال على حدة كل قسم  حفظ تذكر   :ملاحظة

ة الذاتية إل الجهة  اليسرى من الصفحة  رسالة تأكيد ستظهر   .بمجرد قيامك بتعبئة جميع المعلومات اللازمة، ستظهر درجة إكتمال السب 

ة الذاتية هي الآن مكتملة  .لإعلامك أن السب 

 

تك الذاتية مكتملة وجاهزة لمشاركتها مع أصحاب العمل   !الآن أصبحت سب 

ة الذاتية الخاصة بك على موقع  كة البحرين للاتصالات السلكية واللاسلكيةلقد أكملت بنجاح بناء السب  تك الذاتية الآن قابلة   .شر اضيا سب 
افب 

ي ذلك ،موقع الللبحث من قبل جميع أصحاب العمل على 
ة إذا رغبوا ف  تك الذاتية والإتصال بك مباشر  .حيث يمكنهم قراءة سب 

 : ي
تك الذاتية من لينكد إنالخيار الثان   انسخ سير

 
 

تك الذاتية من بيت.كومإالخيار الثالث:   نسخ سير

 

 

 

 



 

 الرئيسية للباحث عن عملالصفحة . 4

ي حسابك. كليات التقنية العليا عند تسجيل الدخول إل حسابك على منصة  
 
ة إل صفحة "لوحة التحكم" ف  ، سيحولك النظام مباشر

ي الجانب العلوي من الصفحة من الخيارات التالية: . 1
 
يط القائمة ف  يتكون شر

 

 
 

 تك  أداء لمحة عامة عن احصل على - لوحة التحكم وما  معلومات شخصية الحساب،وإعدادات  إدارة طلبات الوظائف، .العملتنبيهات و  الذاتيةسب 

 . واجهة واحدة من خلال إل ذلك،

 

 لوحة التحكم .أ

ة الذاتية معلومات .1 ة الذاتية عن إحصائيات موجزة عرض :السير ي ظهرت بها  عدد المرات مثل الخاصة بك، السب 
ي نتائج البحثالت 

، وعدد ف 

ي تمالمرات 
ة الذاتية، عرضها  الت   الخ، آخر تعديل للسب 

ي  تشب  إل هذه الحقول  :تم بحثها / المشاهدات / عملال طلبات .2
تك الذاتية.  أداء قياس يمكن أن تساعدك على الإحصاءات الت   سب 

a. ي قمت عدد الوظائفيشب  إل   :طلبات العمل
 .على المنصة منذ التسجيل بالتقديم عليها  الت 

b. ي  تعرض  :تم بحثها
ة الذاتيةفيها  ظهرت عدد المرات الت  ة مطابقة لنتائج البحثل الخاصة بك السب   .صاحب العمل كسب 

c. ي  حساب  :المشاهدات
تك الذاتية تمت فيها فتح عدد المرات الت  كاتقراءتها من قبل و  سب   .أحد السرر

d.  .ة الذاتية  آخر تعديل : يظهر تاري    خ آخر تعديل تم على السب 

 .جديدة المحفوظة و إضافة الوظيفة التنبيهات عرض :الوظائف تنبيهات .3

تك الذاتية ،على سبيل المثال بعض التوصيات اظهار   :الإجراءات الموصى بها .4 ة الذاتية تعديل  / ، إتمام بالنسبة لأداء سب   الخاص بك، السب 

 .الخ ... مقالات و إرشادات، البحث عن الوظائف

 السابقة حيث يمكن للباحث عن عمل سحب طلب التقديم لها.  التوظيفجميع طلبات ب قائمة  :طلبات التوظيف .5

ي الذاتية:  .6
ن  ة الذاتية الخاصة بك أو  سير ا. يمكنك اختيار تعديل السب 

ً
ة ذاتية قمت بإنشائها مسبق سيؤدي النقر فوق هذا الخيار إل عرض أي سب 

تك الذاتية. يوصى بإعادة ى كيف يرى أصحاب العمل سب  تك الذاتية من وقت لآخر.  ببساطة عرضها لب   مراجعة وتحديث سب 



ة المستخدمي   الذين لا يزورون منصة   - تنبيهات الوظائف .7 ي تنبيهات  كليات التقنية العلياتساعد هذه المب  
بشكل متكرر ولكنهم مهتمون بتلق 

 وتحديثات الوظائف. هناك فوائد متعددة لاستخدام هذه الأداة المتقدمة. 

ة متاح )مثل الكلمات الرئيسية وموقع الوظيفة ، القطاع وما إل ذلك( ،  11البحث عن الوظائف الخاصة بك باستخدام يمكنك حفظ معايب   معيار فلب 

ي تقوم فيها بتسجيل الدخول. سوف يتذكر النظام اختياراتك حت  لا تضطر إل تحديد إختيا
ي المرة التالية الت 

 
راتك وقم ببساطة بتشغيل البحث ف

. يجب عليك فقط تسجيل الدخول والتقديم مجددا.يمكن ي
ون  يد الإلكب  ك برمجة هذا الخيار لإرسال إشعارات يومية أو أسبوعية أو شهرية إليك عبر البر

ي حالة إيجاد إعلان مناسب. 
 
 ف

يدب.   صندوق الير

يد الوارد و المرسل من قبل أصحاب العمل فيما يتعلق بحالة طلبك وكذ  لك دعوات المقابلات / عروض الوظائف. يظهر هذا الخيار تفاصيل البر

 

ا. 
ً
ي المسجل أيض

ون   بمجرد فتح الرسالة المستلمة ، يمكنك الرد / أرشفتها أو حذفها. سيتم استلام نفس الرسالة على عنوان بريدك الإلكب 

 طلبات التوظيفج. 

 السابقة حيث يمكن للباحث عن عمل سحب طلب التقديم لها.  جميع طلبات التوظيفب قائمة

 

 دعوات مقابلة العملد. 

ي تم تلقيها من أصحاب العمل ، حيث يمكن للباحث عن عمل عرضها / قبولها أو 
يعرض هذا القسم الذي جميع دعوات المقابلات الت 

 رفضها. 

 

https://careers.extrastores.com/ar/interviewing-pending-invitations-j/
https://careers.extrastores.com/ar/interviewing-pending-invitations-j/


ي ه.   حسانر

 تعديل بيانات الحساب و يشمل:  الخيار يمكنكمن خلال هذا 

 المعلومات الشخصية -

 

 معلومات الإتصال -

 

ة الدورية / كلمة السر  - ي والنسرر
ون  يد الإلكي  ي الير

 
اكات ف  / الخصوصية وإلغاء الحساب الإشي 

 

 



تك الذاتية  على سب 
ً
ة  .يرجر العلم أن تعديل أية معلومة شخصية سيظهر مباشر

 

 البحث عن وظيفة. 5

 

 قائمة مختصرة من الوظائف المهمة بالنسبة لك البحث و الحصول على   .المتاحة من الوظائف الشاغرة قائمة كاملة البحث عن الوظيفة: تصفح

 ة. باستخدام الكلمات المحدد
 

 
 

 عن الوظائف بحثك تخصيص عملية يساعدك على المتقدم خيار البحث:  البحث المتقدم 

ي  اختيار يتم ذلك عن طريق و  نتائج البحث الخاصة بك تضييق سيتممن خلال البحث المتقدم 
، منطقة المطلوبة المسمى الوظيق 

، والحد الأدن  للراتب  ي
ية الشهريالوظيفة، الدور الوظيق  ، الحالة الوظيفية و نوع التوظيف و لغة الإعلان )الإنجلب   ي

 / ، والمستوى المهت 

 العربية(. 



 

 .بحثك خيار حفظ، فهو يوفر لك إضافة إل ذلك

 عمليات البحث المخزنة  

ي ، ويمك
ون  يد الإلكب  ا عن المهام ذات الصلة من خلال البر

ً
ي ليظل محدث

ون  يد الإلكب  نك إضافة بحث يتيح لك استخدام هذا الخيار إعداد تنبيه عبر البر

 الخيار كما هو موضح أدناه.  علىمحفوظ بالنقر 



 

 قم بتحديد التفاصيل مثل: 

  الرسائلموعد وصول 

 

 نبيه الوظيفةإعدادات ت 

 



ي المحفوظة ضمن صفحة " عمليات البحث المخزنة " وستتلق  إشعارًا بكل وظ
ون  يد الإلكب  يفة انقر على خيار"احفظ" ، وستظهر جميع تنبيهات البر

ا للخيارات المحفوظة. 
ً
 مناسبة وفق

  ي
ي  الوظيفة الإعلانات عرض ستكون قادرا على :  المحفوظة وظائف 

  .الوظائف المحفوظة"قسم " تحت قمت بحفظها الت 

  

   تك الذاتية ئ سير ة ذاتية  -أنشر ئ سب   .منصة كليات التقنية العليا من خلال حياتك المهنية دفع نحو  كخطوة أول  خاصة بكأنشر

 

 البحث والتقديم على الوظائف. 6     

تك الذاتيةأصبحت  الآن بعد أن  من الوظائف الشاغرة كاملة  قائمة منصةالستوفر لك   .على الوظائفالتقديم يمكنك البحث و  كتملة،م سب 

ة هذه الاحتياجات يتم الإعلان عن المتاحة ، حيث .  من قبل أصحاب العمل مباشر  المسجلي  

ي  جميع الشواغر ستتمكن من الحصول على قائمة ب الوظائفالبحث عن  قسم من خلال
 بواسطة التاري    خ، يمكن تصنيفها  المتاحة والت 

كةاس ي  أو الأبجدي( ) م السرر
من  لتحديد قائمة التفضيلات  .عدة صفحات علىتظهر و  إل المئات القائمة قد تمتد هذه  .المسمى الوظيق 

 .المتقدمة أدوات البحث أن تقوم بإستخدام أكبر ملاءمةالوظيفية ، قد يكون  الشواغر 

 المتقدم". البحث " النقر على خيار سوف تحتاج إل فرص العمل، و  للبحث عن

كة و  الوظيفة، منطقة كلمات المحددة المطلوبةال أي يمكنك إدخال أدناه حيث للصفحة الموضحة نقلكيتم  سوف تلقائيا  ، قطاع السرر

 طبيعة عملها. 



 

فرص العمل من خلال اختيار "موعد وصول عن  تنبيهاتو الحصول على   البحث الحاليةحفظ معايب   لديك خيار  إضافة إل ذلك،

ي كل مرة بهذه الطريقة .الرسائل"
تها  معايب  البحثل مطابقة وظيفة يتم نسرر ، ف  ي اخب 

بشكل  تنبيهك، سيتم كليات التقنية العليا   على الت 

ي قمت بتحديدها(.  على أساس) دوري
ي الت 

ون  يد الإلكب   موعد وصول تنبيهات البر

 .أدناهكما هو موضح   النتائج سيتم عرض، النقر على خيار "ابحث" بعد 

ي للحصول على تفاصيل أكبر ، أو النقر على "تفاصيل الوظيفة". 1
 . يمكنك النقر على المسمى الوظيق 

 لحفظ الوظيفة.  . النقر على إشارة 2



 

ي  عليك قراءة
ة،، وسنوات معلن عنها  مهاراتأي  إل مع إيلاء اهتمام خاص بعناية الوصف الوظيق  أخرى مهمة  الخير أو أي معايير

ايد يهتموا ب أصحاب العمل  .الراتبمع تحديدات  العمللصاحب  تك الذاتية، وعلى التوظيف حول متطلبات خاصة شكل مب   أن  سب 

ي  تكون
 .عرضهاأن يتم  أو  القائمة المختصرةيتم إضافتها إل  لأن قوية بشكل كاف 

ي 
ي الحصول على الوظيفة وترغب ف 

سل طلبك إل صاحب العملسهذا  "تقدم الآن".  على خيار ، انقر  لها تقديم الإذا كنت ترغب ف   . ب 

ي و انقرعلى خيار "تقدم الآن" للتقديم. 3
 . افتح الإعلان الوظيق 

 أو تويب   أو  الفيسبوك  شبكةعلى  الإعلانمكنك مشاركة ، حيث ي  التواصل الاجتماعيةكما تتضمن هذه الخيارات البعض من وسائل .  4

 .لينكد إن

 

 

 

 


